
‘XFI0053’ Grant Inception Report 
Instructions 

1. Be sure to have credential to log onto Banner if you do not, you will not be able to run this

process. If you do not access, complete and submit the Computer Access Request Form.

2. Type XFI0053 in the search bar and then press enter

3. Click Go

4. Insert the following values:

Printer‐ DATABASE

Chart of Accounts‐ 9

As of date‐ The date you want the report to be ran as of

Specific Grant‐ Your grant Fund #

Include Grant Info‐ Y

https://nam11.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.desu.edu%2Fsites%2Fflagship%2Ffiles%2Fcomputer_access_request_02_14_2019.xlsx&data=05%7C01%7Crjones%40desu.edu%7C3fb64bae9f3e44658a5208da64e1810e%7C1a576c15cba74f15aed5b851323730e6%7C0%7C0%7C637933216946032960%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=4bIO9WTnRCAe4fh1wEtxqXnh%2Fv867IXXWKJ9B97pvFw%3D&reserved=0


 
 

5. Click the checkbox that says ‘Save Parameter Set as’ and Click Save in the bottom right corner  

 
 

6. Click the ‘Related’ tab in the top right corner and click ‘Review Output’. 

 
7. Click the three dots next to ‘File Name’ (if nothing comes up, give it a minute and try again), click 

on the file that has the highest Record Count, and click OK 

 



 
8. Once report comes up, press F10. There will be a red popup box in the upper right corner and 

you will click yes. This will cause your report to open on another tab and at that point you can 

review, save and print as needed. 

 



9. The report should look like this at the top and have your specific grant information at the 

bottom: 

 

 

 

 

 


